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113學年度大專校院職涯輔導 

成效調查問卷操作手冊 

 

 

  

關心職涯輔導的夥伴，您好： 

感謝您參加此次由教育部青年發展署主辦、銘傳大學執行的問卷調查，本問卷主要針對各

校職涯輔導專責單位進行調查，以瞭解各校推動職涯輔導現況及成效，俾做為政策規劃參

考。請填寫人依學校113學年度(截至114年7月31日)狀況據實填寫。填報結果不以單一學

校或單位資料公布，將綜合分析呈現整體統計供學校參考，敬請安心填寫！問卷填寫完畢

後請列印紙本簽核，奉核後掃描上傳始完成填報程序，謝謝您。 

 教育部青年發展署 敬上 
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壹、 會員登入 

一、 點擊會員專區 

 

二、 會員登入 

填寫完帳號密碼及正確的驗證運算後點擊登入。 
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貳、 成效填報 

一、 首頁按鈕說明 

 
瀏覽或修正填寫的成效填報 

 
列印成效填報 

 
上傳用印後的成效填報 

 
已上傳檔案且確認資料無誤，則可送出，完成填寫 

 
刪除成效填報，可重新更換填寫人 

 

查看職涯輔導之專責單位、學生人數、原住民族學生數、教職員人數的修改

紀錄 
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二、 按鈕說明 

如需瀏覽資料，則可點擊 
 

查看內容 

如想回到目錄，則可點擊   回到目錄 

如需瀏覽資料，則可點擊  查看內容 

確認資料填寫無誤後，點擊  進行儲存 

第一次填寫成效填報，則可點擊  
 

進行成效填報新增 

如填寫完資料，則可在最後一頁點擊 
 

列印檔案 
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三、 進入填寫畫面 

 

點擊會員專區中的“成效填報”，進入填寫畫面 

  



7 
 

四、 建立問卷 

 

 

點擊“建立成效填報”，建立成效填報 

五、 填寫成效填報 

(一) 選擇填寫人 

※ 請選擇正確的帳號，以免後續無法填報 

           

(二) 填報資料 
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確認箭頭所指的方框處資料，此頁系統會自動代入資料，無誤後點擊“儲存” 

(三) 填寫問卷-基本資料 

「壹、填報資料」由系統帶入，「貳、基本資料」為必填，填寫完畢後才可以繼續填寫後面的內容。 

此處的資料會由系統自動帶入，確認資料無誤後請往下填寫，如無專責單位(二)，勾選【取消】系統

就不會存入資料 
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 前述單位專職人力編制由系統自動計算帶入，若無正式人員、約聘僱人員、計畫(專案)人員請填 0 

第七題如果需填入人數，請先勾選「教職人員」或「行政單位人員」後再往下填寫，系統會自動

計算總人數與比例 
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此頁題目皆為必填，紅框處為系統自動帶入，如帶出的資料與貴校真實人數不符可做修改，確認資料

無誤且填寫完成後點擊“確認儲存” 

(四) 填寫問卷-問卷內容 

1. 貴校 113學年度已辦理哪些學生職涯輔導工作?(複選) 

箭頭所指的方框處，科系數不可大於前一題【八、貴校大學部人數】的「共有多少學系(科)數」，課程、

人次、占比由系統自動帶入 

※ 如果勾選開設職涯規劃/發展課程之數量，下一題的職涯輔導相關課程必勾選 
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2. 貴校 113學年度已辦理哪些學生職涯輔導活動?(複選) 

(1) 職涯輔導相關課程 

※ 如果勾選前一題開設職涯規劃/發展課程之數量，此題必勾選 

 

比例、總經費、人次會由系統自動計算  
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(2) 舉辦職涯/名人講座 

 

比例與總經費會由系統自動計算  
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(3) 施行職涯相關測驗 

 

 

比例、總經費、施測普及率會由系統自動計算  
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(4) 提供學生職涯諮商或諮詢服務 

 

 

 

比例與總經費會由系統自動計算  
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(5) 舉辦企業參訪 

 

 

 

比例與總經費會由系統自動計算  
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(6) 辦理校園徵才或就業博覽會 

 

 

 

比例與總經費會由系統自動計算  
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(7) 增進學生創業動機或培養學生創業知能之相關活動 

 

 

比例與總經費會由系統自動計算  
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(8) 學生至業界職場見習 

 

(9) 其他 

  

比例與總經費會由系統自動計算  
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(10) 不同族群學生參與活動狀況 

完成後點擊“確認儲存” 

3. 貴校 113學年度推動職涯輔導相關活動整體經費來源及金額? 

 

此題不需填列，由系統依據前第二大項統計呈現  
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4. 貴校 113學年度是否針對原住民族學生提供職涯輔導措施?  

※獲得 114年大專校院推動職涯輔導補助計畫「原住民族類」補助之學校，系統會自動帶入

【是】且不得修改，非受補助之學校需自行勾選 

※非受補助之學校且選【否】者，第五、六題無須填答 

5. 已針對原住民族學生規劃推動哪些專屬措施? (可複選)(非補助) 

※上一題填寫【是】者，接續此題  
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6. 已針對原住民族學生規劃推動哪些專屬措施? (可複選) 

(1) 由「114年大專校院推動職涯輔導補助計畫-原住民族學生需求類」經費支應之

措施   
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(2) 由其他經費支應之措施 

 

7. 貴校職涯輔導專責單位 113學年度辦理提升教職員職涯輔導知能活動

數 
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8. 為鼓勵學生踴躍參與職涯輔導活動，貴校職輔專責單位如何加強職涯

輔導業務宣導？(可複選)  
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9. 其他建議（開放式問題，請條列簡述，以下每題回復 500字為限） 

※每題以 500字為限 

 

 

完成後點擊“確認儲存” 

六、 編輯、瀏覽成效填報問卷 

點擊“開始填寫”，可進行成效填報的瀏覽、資料修改 

回上一頁請點選“上一頁”，繼續瀏覽資料請點選“下一頁”，回到成效填報主選單請點選“回

目錄” 

編輯完並確認資料無誤，請點選“列印填報結果”列印成效填報 PDF檔 
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七、 列印成效填報問卷 

 

點選“列印”，可列印成效填報進行用印 

八、 上傳成效填報問卷 

※限上傳 PDF檔且檔案小於 10M 

 

點選“上傳”，可上傳用印後的成效填報 

 

點擊“選擇檔案”，選擇用印後的成效填報 PDF檔後，進行上傳 

如傳錯檔案可直接點擊“選擇檔案”重新上傳正確檔案即可 

九、 送出問卷 

 

確認無誤後，點選“送出”，送出後不可再做修改只能列印，下圖為送出後的畫面 
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十、 刪除成效填報問卷 

 

點擊“刪除”，未送出前可刪除成效填報，刪除後可重新選擇填寫人 

十一、 修改紀錄 

 

點擊“修改紀錄”，可查看「貳、基本資料」針對系統匯入專責單位、原住民人數、學生人數、教職

員人數的修改紀錄 

 


